[image: C:\Users\User\Desktop\документы 78\2.JPG]2. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических кадров детского сада в области новых информационных технологий и педагогических инноваций.
3. Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книг, видеоматериалов и т.д.)
4. Осуществление накопления собственного банка педагогической информации.
5. Организация обучения пользователей (педагогов, родителей (законных представителей), воспитанников методике нахождения и получения информации из различных носителей.
6. Оказание помощи в деятельности воспитанников и педагогов в образовательных проектах (телекоммуникационных, видеопроектах и прочих.
4. ФУНКЦИИ МЕДИАТЕКИ
1. Обеспечить свободный доступ педагогических работников учреждения к мультимедийным фондам и возможность их временного пользования;
2. Своевременно информировать пользователей о всех видах предоставляемых услуг;
3. Изучать потребности педагогов в образовательной информации;
4. Вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых программных продуктов;
5. Вести устную и наглядную массово-информационную работу; организовывать выставки программных разработок педагогических работников, информационные обзоры, Дни информации;
6. Совершенствовать работу с пользователями путем внедрения передовых компьютерных технологий;
7. Систематически следить за своевременным возвращением в медиатеку выданных программных средств;
8. Обеспечить сохранность и рациональное использование фонда программных средств и материалов;
5. НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МЕДИАТЕКИ
1. Создание банка педагогической информации как основы единой информационной сети детского сада.
2. Приобретение программного обеспечения для педагогов.
3. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям (законным представителям) в получении информации из медиатеки.
4. Создание условий в получении информации о педагогической и методической литературе, о новых средствах обучения через электронные каталоги, а также возможность просмотреть и отобрать средства воспитания и развития воспитанников.
5. Оказание практической помощи педагогам при освоении информационно-коммуникативных технологий и цифровых образовательных ресурсов на базе медиатеки Учреждения.
6. Создание условий сотрудникам Учреждения, родителям (законным представителям) для чтения книг, периодики, просмотра видеозаписей, работы с компьютерными программами и цифровыми образовательными ресурсами.
6. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ МЕДИАТЕКИ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ
ПРОЦЕССЕ
В медиатеке участники образовательного процесса учатся:
- работать с различными носителями информации;
- работать с компьютерными банками данных, справочными и энциклопедическими изданиями;
- создавать и поддерживать web-странички, наполнять их новой информацией и приобретать полезный практический опыт работы с новыми информационными технологиями;
- получать информацию о педагогической и методической литературе, новых средствах обучения и их использования;
- индивидуально просматривать, оценивать и отбирать информацию;
- связываться с педагогами других городов, стран и работать над совместными телекоммуникационными проектами.
7. ПАСПОРТ МЕДИАТЕКИ
Пользователи
1. Сотрудники 
2. Родители
3. Воспитанники
Раздел 1. Библиотечный фонд 
1.1 Методическая литература по направлениям
1.2 Методическая литература по освоению ООП
1.3 Периодические издания; CD-диски по курсовой подготовке
1.4 Детская литература
Раздел 2. Электронные пособия
2.1 Презентации тематических недель
2.2 Видеоматериалы по региональному компоненту
2.3 Звуковое оформление на CD-дисках
2.4 Наглядно-демонстрационный материал CD-дисках по ООП
Раздел 3. Информационные средства
3.1 Персональные компьютеры, Ноутбуки
3.2 Принтеры 
Раздел 4. Цифровые образовательные ресурсы
4.1 Фотоаппарат, видеоплеер, планшет
4.2 Цифровые носители, DVD- диски, CD-диски.
Раздел 5. Копировально-множительная техника
5.1 Многофункциональное устройство 
5.2 Сканер 
Раздел 6. Информационный материал
6.1Информационные буклеты
6.2Презентационный материал
6.3Фотоматериалы « Мы живём весело»
6.4 Периодические издания.
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ITo/10KeHHe 0 MeIUATEKE
MYHHIHIAJILHOIO I0LIKO0JLHOI0 06Pa30BaTeIbLHOI0 YUPEKICHHUs
«lerckmii cag Ne 187»

1. OBIIUE ITOJIOKEHMU S

MeauaTeka MyHUIMIIAIBHOTO JOIIKOJIBHOIO 00pa30BaTEIbHOIO YUPEKACHUS
«Jerckmit cam Ne 187» (manmee VYupexneHue) TMpenrnosiaraeT Co3JaHUE
UHTETPUPOBAHHOIO IEeAarorudyeckoro HHGOPMALMOHHOIO IPOCTPAaHCTBA IS
HHIUBUIYaJIbHOM M MaccoBOoii paboThl memaroroB ¢ uH(popMauueil Ha
QJIEKTPOHHBIX HOCHUTENSIX, B KOTOPOM MCIOJB3YyeTCs pasHbBle CpEACTBa
KOMMYHHKAIIMM M SIBJISETCS LEHTPOM Iearoruyeckoil MHQOpMaluu Ha ypOBHE
JOIIKOJIBHOTO YUPEXKICHUSI.

Menuateka co3gaHa ISl OKa3aHUs I[OMOINM IeJaroraM II0 BHEAPEHUIO M
Ipolnaralje IMepeIoBOro IeNarornyeckoro OIbiTa W HHHOBallUd B 00JacTH
oOpa3oBaHMs,  BHEAPEHHS  HOBBIX  HWHGOPMAIMOHHBIX  TEXHOJOTHMH B
obOpa3oBaTenbHBIe W yTpaBieHUYECKHe IPOIECCHl; s COo3MaHus OaHKa MaHHBIX
Meaaroruieckoit vHGopMaIuu B YUpexxIeHUH.

Menuateka BKIIO9aeT B ceOsA: (OHIO KHHI, METOOMYECKHX ITOCOOHiA,
BUJCO(PHIBMOB, 3BYKO3allMCH, KOMIIBIOTEPHBIX MpPE3EHTAllUd, a TaKke
TEXHHYECKOe oOecIeueHnue I CO3[MaHus W mpocMoTpa (oHma: MOHOOJIOK,
KOMIIBIOTEDP, BHI€OKaMepa, MarHUTOPOH, BUAEOMarHuTO(oH, mpoekTopbl. PoHA
MEIUATeKH COIEPXKUT pa3IMYHble THUIBI JOKYMEHTOB U KHUI: II€YaTHBIE,
3JIEKTPOHHBIE, MYJETUMEIUIHEIE, a TakkXe 00opynoBaHHe, HEOOXoMUMOe Uil MX
XpaHeHUS U BOCIPOM3BENEHHUS, U IOCTYI K HHMX Yepe3 KOMIIBIOTEpHBIE CETH,
BKJIFOYasi UHTEPHET.

2. HEJb CO3JAHUSA MEAJUATEKHA

Y noBieTBOpEHUE moTpeOHOCTEH! IeJaroru4eckoro KOJUIEKTHUBA,
BOCIIUTAaHHUKOB, pPOAWTENEH (3aKOHHBIX NpPENCTaBUTENEH), a TaKKe HaCeICHHUs
MHKpOpaiioHa B OIEpaTUBHOM IpPEeNOCTAaBICHUM IleJarorudeckodl nHbopMaluy,
CBelleHUIl 0 00pa30BaTeIbHOM Ipoliecce YUpexKACHUs], KaTallor0B METOAUYECKHX
UH()OPMAIIMOHHBIX MaTEPUANIOB, 6€3 JaHHBIX HOPMAaTHBHO-IIPABOBEIX JOKYMEHTOB,
BHeZpeHHe (OpM TUCTAHIUOHHOTO OOyYeHHS U HOBBIX HH(OPMAIIHOHHBIX
TEXHOJIOTHH, MHPPOBBIX O00pa30BaTeNbHBIX pPECYpPCOB M  HCIOJIb30BaHME
rII00aIBHBIX CeTell HHTEpHETA.

3. 3BAJAYN MEJIMATEKHA
1. Céop, HakomieHue, o00paboTka, cHCTeMaTH3alUs  II€JAaroru4eCcKOiM
uHGOpMaIUU O TOBEACHHE €€ 10 I0Ib30BaTENIs.




